


Curriculum vitae Columpsi Giuseppina

Impiegataamministrativa/commerciale (dal 15 novembre2004al 9 febbraio2007) presso 
l’aziendadi trasporti GST di Taverne di Corciano(PG). Mansionisvolte: fatturazioneattivae
passiva, primanota, inserimentoDDT, gestionecontabilitàbancali, gestionepropriclienti, recupero
crediti, gestionecassae segreteriageneralecon utilizzo del programmaunix.

Breve esperienza (ottobre2004) presso Studio commercialistaper registrazioni fatture (vendite
e acquisti) e primanota

Stage di 172 ore (marzo-aprile2004) presso il Servizioragioneria della Regione Umbria con
la mansionedi contabile

Consulente assicurativo (giugno-settembre2003) presso l’Agenzia Generale Ina Assitalia di 
Perugia

Addetta alle vendite/cassiera in un negozio di articoliper la casa dal (01giugno2002al 15 
settembre2002).

Addetta alla pubblicitàdi prodottialimentariper agenzia di marketing

Responsabile di stand e di cassa (2001-2002) alla manifestazione Eurochocolat di Perugia con
mansioni di organizzazione delle risorse umane, pubblicità prodotti, tenuta rapporti clienti-fornitori e
gestionecassa.

Dal 1995 al 2003 ho collaboratonell’attivitàcommerciale di famiglianel settore dell’elettronica, 
occupandosi dellagestioneed amministrazionedellastessa e relazioni con il pubblico.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
09/04/2003  Laurea in Scienze politiche

Perugia (Italia)
Possesso dei 24 Cfu abilitanti all’insegnamento A018 e A046

Diplomadi Ragioneria conseguitopresso l’Istituto tecnico commerciale di Rodi Garganico (FG) il 5 
luglio1995

Master in AmministrazioneAziendale contabilitàpaghe e contributi di 320 ore (dall’11marzo al 
10 luglio2009) presso l’IstitutoSpellucci. Conoscenzeacquisite: Contabilitàe bilanciocon 
esercitazionipratichesu excel e sul softwaregestionaledi contabilità PICAM. Paghe e contributi 
con esercitazionipratichee teorichesu excel di calcolobuste paga, versamentocontributi inps, 
compilazione DM10 versamento ritenute fiscali:compilazioneF24, Cud, 770 ed esercitazione 
pratichecon il softwaregestionale (INAZ)
Corso di contabilitàgenerale e bilancio (Ottobre-novembre2008)presso MTD di Roma

Master in “Amministrazione del personale e diritto del lavoro” (maggio-ottobre2007) conseguito 
presso “Gestionie Management” di Roma

Corso di specializzazione di 500 ore (dal 22 ottobre2003 al 22 aprile2004) presso i Sistemi 
FormativiConfindustriadi Perugia “esperta nella gestione amministrativae tributaria delle 
piccole e medie imprese”. Conoscenze acquisite: il metodo dellapartitadoppia; contabilitàgenerale 
(scritturedi costituzione, di esercizio, di assestamentoe di chiusurabilanciodi esercizio);dirittodel 
lavoro;dirittotributarioe dirittocommerciale

Corso di formazione per Consulenteassicurativodi 20 giorni (giugno2003) presso l’Agenzia 
Generale Ina Assitalia di Perugia

Corso di formazione per Orientamentoal lavorodi 16 ore presso l’Adecco di Perugia
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